ATO NORMATIVO n° 001/2003

Cria e disciplina, no ambito do Ministério Publico do
Estado do Parana, o funcionamento do Banco de

Dados de Fundacgdes e d& outras providéncias

A PROCURADORA-GERAL DE JUSTICA, no uso de suas atribui¢cdes legais,

CONSIDERANDO que cabe ao Ministério Publico do Parana velar pelas fundacgfes existentes em todo o
territério paranaense, nos termos do disposto no artigo 66 do Cddigo Civil, atividade que compreende a

fiscalizacdo dos respectivos balangos contabeis e sua andlise técnica;

CONSIDERANDO a celebragdo de convénio de cooperacao cientifica e tecnolégica entre a Procuradoria-
Geral de Justica e a FIPE - Fundagédo Instituto de Pesquisas Econdmicas, que possibilitara o fornecimento de
subsidios técnicos indispensaveis ao desempenho das fung¢des dos Promotores de Justica a quem incumba
velar por essas entidades, através da utilizagcdo de programas de computagdo que integram o “Sistema de

Cadastro e Prestacdo de Contas de Fundacgdes”;

CONSIDERANDO, em consequéncia, a necessidade de centralizacdo dos dados informativos relativos as
fundacdes fiscalizadas pelo Ministério Publico, providéncia imprescindivel ao efetivo implemento do referido

sistema de controle;

CONSIDERANDO, por fim, a obrigatoriedade da apresentacdo da prestacdo de contas das Fundacgdes ao
Ministério Publico utilizando-se do programa de computac¢do denominado SICAP, conforme disciplinado pela
Resolucdo PGJ n° 2434/2002, em seus artigos 22 a 27 e 34 a 44.

RESOLVE EDITAR O SEGUINTE ATO NORMATIVO:

Artigo 1° - Fica criado, no ambito do Ministério Publico do Estado do Parand, o Banco de Dados de
Fundagbes, destinado a registrar e arquivar os dados relativos as fundagbes existentes no territério

paranaense.

Paragrafo unico - O Banco de Dados de Fundacdes integrara a estrutura do Centro de Apoio Operacional

das Promotorias da Cidadania, cujo Coordenador sera responsavel por sua implantacdo e diregéo.

Artigo 2° - Para operacionalizar o Banco de Dados de FundagOes sera utilizado o Sistema de Cadastro e
Prestacdo de Contas — SICAP, desenvolvido pela Fundacédo Instituto de Pesquisas Econémicas — FIPE, que

sera composto de trés Médulos, denominados: SICAP Coletor, SICAP Promotor e SICAP Administrador.

Artigo 3° - O Sistema de Cadastro e Prestacdo de Contas, M6dulo Coletor, sera utilizado pelas Entidades
Fundacionais do Estado do Parana para a coleta das informagSes que compordo o Banco de Dados de

Fundacdes.



8§ 1° - A entrega das informagdes pelas Entidades ao Ministério PUblico sera anual, na forma de Prestagédo de
Contas, disciplinadas através da Resolugcdo PGJ n°© 2434/2002 (art. 35).

8§ 2° - A Fundacao tera até o ultimo dia util do més de junho do ano subsequente ao exercicio financeiro para

apresentar a Prestacdo de Contas a Promotoria das Fundagdes (Resolugdo PGJ n® 2434, art. 34).

8 3° - Nos trés primeiros meses do semestre em que deverd ocorrer a entrega da prestacdo de contas, 0s
Promotores de Justica da capital e do interior, responsaveis pelo velamento das Fundag¢fes, encaminharéo
aquelas que se encontram sob sua fiscalizagdo, copia do referido programa de computacdo (Resolugdo PGJ
n° 2434, art. 36).

8 4° - Aos Promotores de Justi¢a, da capital e do interior, este programa de computacdo, Mddulo Coletor,

seré& disponibilizado pelo Centro de Apoio Operacional das Promotorias da Cidadania.

Artigo 4° - Todos os Promotores de Justica com atribuicbes no velamento das Fundac¢des deverédo instalar e

utilizar na sua Comarca o Sistema de Cadastro e Prestacdo de Contas — SICAP, M6édulo Promotor.

Paragrafo unico - O Sistema de Cadastro e Prestagcdo de Contas — M6édulo Promotor sera disponibilizado

a todas as comarcas do Estado do Parana pelo Centro de Apoio Operacional das Promotorias da Cidadania.

Artigo 5° - As presta¢Bes de contas entregues pelas entidades fundacionais via disquete ou CD Rom,
deveréo ser “lidas e gravadas” pelos Promotores de Justica, com a utilizagcdo do Sistema SICAP — Médulo

Promotor.

§ 1° - O procedimento de leitura e gravagédo tem por finalidade a verificagéo formal da prestacdo de contas
(integridade) e o arquivamento das informacdes no Sistema de Cadastro e Prestacdo de Contas — SICAP

Moédulo Promotor.

8§ 2°© -Caso deseje, o Promotor de Justica poderd consultar e imprimir as informacdes recebidas das

Fundacdes, por disquetes ou CD Rom, utilizando o Programa SICAP Promotor.

8 3° - O Sistema de Cadastro e Prestacdo de Contas - M6dulo Promotor, foi também desenvolvido para
auxiliar o Promotor de Justica nas suas analises, emitir etiquetas para correspondéncia (mala direta), bem
como, controlar através de seu cadastro as fundac¢des que prestaram contas, as que nao prestaram e todas

as fundacgdes cadastradas.

Artigo 6° - Os disquetes de prestagdo de contas entregues pelas Entidades deverdo estar devidamente

etiquetados, e acompanhados dos seguintes documentos:

a. Duas vias do Recibo de Entrega de Prestacdo de Contas Anual

b. Uma via da Carta de Representacdo da Administracao



8 1° - Uma copia do Recibo de Entrega de Prestacdo de Contas Anual ficara retida e a outra sera
protocolada pelo Ministério Publico servindo para a Instituicdo como comprovante de entrega da prestagéo de

contas.

8 2°© - Os documentos entregues deverdo ser autuados como Procedimento Administrativo de Prestacdo de

Contas, ficando arquivados junto & Promotoria de Justica.

Artigo 7° - Os dados informativos enviados pelas fundacdes, apds “lidos e gravados” através do sistema
SICAP Mdédulo Promotor, deverdo ser incontinenti remetidos pelos Promotores de Justica ao Centro de
Apoio Operacional das Promotorias da Cidadania, que providenciara seu registro no Banco de Dados de

Fundacfes e emitira o relatério preliminar sobre a prestacdo de contas.

Paragrafo unico — A remessa dos disquetes de prestacdes de contas ao Centro de Apoio Operacional das
Promotorias da Cidadania pelos Promotores de Justica ocorrera através de oficio dirigido ao Coordenador,

via correio.

Artigo 8° - De posse destes dados, o 6rgao centralizador do Ministério Publico adicionara as informacdes das
Fundagbes ao Banco de Dados de Fundagdes. Caso falte alguma informagdo ou o drgdo centralizador do
Ministério Puablico julgue necesséario algum esclarecimento, o mesmo contactard o Promotor de Justica da

Comarca para requisita-los junto a Fundacao.

Artigo 9° — O Centro de Apoio Operacional das Promotorias da Cidadania utilizara o Sistema de Cadastro e

Prestacdo de Contas — SICAP, M6dulo Administrador.

Artigo 10° - O Centro de Apoio Operacional das Promotorias da Cidadania encaminhara ulteriormente aos
Promotores de Justica, da Capital e do Interior, a cujos cargos sejam atribuidas as fung¢fes judiciais e
extrajudiciais de Ministério Publico de velar pelas fundacdes, relatdrios técnicos obtidos da analise das

informacg0Oes prestadas por essas entidades.

8§ 1° — Os relatérios técnicos emitidos pelo Centro de Apoio Operacional das Promotorias da Cidadania, serédo
emitidos pelo Sistema de Cadastro e Prestacdo de Contas, M6édulo Administrador, tendo como origem as

informacgdes apresentadas pelas Entidades em suas prestagcfes de contas.

8§ 2° - O setor de auditoria do Centro de Apoio Operacional das Promotorias da Cidadania fara a analise
preliminar dos relatdrios técnicos emitidos pelo Sistema de Cadastro e Prestagcdo de Contas — Sicap

Administrador, opinando pela:

a) aprovacao das contas;
b) complementacédo de documentos ou informacdes;
c) necessidade da realizagdo de auditoria “in loco” para a confirmacdo dos dados

apresentados ou esclarecimentos de dudvidas encontradas;



d) ndo aprovacgdo das contas.

8§ 3° - Recebidos os relatérios técnicos, estes deverdo ser juntados no Procedimento Administrativo de

Prestacdo de Contas, podendo o Promotor de Justica:

a) aprovar as contas, com a emissédo do Atestado de Regularidade;

b) requisitar documentos ou informagfes, a serem providenciados no prazo de 15 (quinze)

dias;
c) determinar auditoria “in loco”;
d) ndo aprovar as contas, ficando a Fundacao sujeita as sancdes previstas em Lei, podendo

ajuizar medida de intervencdo ou até mesmo acdo de extingdo, independentemente da

responsabilizacéo dos seus dirigentes.

Artigo 11° - O Sistema de Cadastro e Prestacdes de Contas - SICAP, Mdédulos Coletor, Promotor e
Administrador, possui fungfes de ajuda para o preenchimento de todos os campos e utilizacdo das fungdes

disponiveis no referido programa.

8§ 1° - Cada mddulo do sistema informatizado possui manual de operacéao, disponibilizado por ocasido da

instalacdo do programa, que devera ser lido previamente a utilizagdo e consultado sempre que necessario.

8 2° - O Centro de Apoio Operacional das Promotorias da Cidadania manterd suporte técnico para
atendimento das Promotorias de Justica da capital e do interior, bem como, para as Entidades que utilizar&o
o SICAP Md6dulo Coletor.

Artigo 12° - No prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir da data da publicacdo deste ato normativo, os
Promotores de Justica, da Capital e do Interior, a cujos cargos sejam atribuidas as fung¢fes judiciais e
extrajudiciais de Ministério Publico de velar pelas fundacdes, informardo ao Centro de Apoio Operacional das
Promotorias da Cidadania as entidades existentes nas respectivas localidades, especificando seus nomes e

finalidades, datas de instituicdo, natureza juridica (publica ou privada), enderecos e telefones.

Artigo 13° - Esta regulamentacdo entrard em vigor na data de sua publicacdo.

Curitiba, 10 de fevereiro de 2003

Maria Tereza Uille Gomes

Procuradora-Geral de Justica



